
112 年幹部訓練（環保股長） 
各班推派之幹部同學好： 

      新的學年即將展開，衛生組在此共同請幹部與同學協助幫忙，以下所列事項請仔細瞭解並配合。 

工作採責任制，故我們共同訂下相關規定與責任歸屬範圍： 

1. 環保股長負責一般垃圾減量、資源回收分類督導、廢電池回收工作、教室能源管理。 

■任何飲料包裝均須拿掉吸管、清洗，可疊要疊一起，該壓扁要壓，確實分類減量。 

2. 衛生組會不定時進行班級抽檢，有不妥處，會立即找各負責幹部了解原因。必要時也會以書面方式通知導

師，並發下改善通知回條給相關幹部，並至衛生組回報後續處理。 

3. 走廊上各班級垃圾桶內外，每日務必督促擦拭。（外掃區有負責垃圾桶班級每週擦拭三次）。 

4. 上課期間，走廊不可有任何垃圾，請隨時留意班級垃圾桶是否滿溢，並適時壓縮垃圾量，垃圾櫃、掃具櫃上

方不可放置任何物品。 

5. 餐桌擺置好，餐桌桌面及抽屜均不可擺置任何物品，請環保股長予以要求與協助。 

■請協助宣導勿坐在餐桌上，避免造成餐桌歪斜。 

■請各班留意餐桌是否有歪斜。 

6. 班級若要實施塑膠袋回收（不強制），可準備一『有蓋紙箱』放置於教室內，勿將箱子放於教室外。 

7. 紙類回收建議以尼龍繩綁好再拿到回收場；一般垃圾與資源回收務必確實在教室就做好。 

8. 回收場與垃圾場將派專人登記違規，衛生組會將違規學生予以處分並公布班級與通知導師。 

9. 每日傾倒資源回收物品時間為中午 12：10～12：25 及 15：40～15：55。 

10. 中午環保評分以資源回收物狀況與走廊清潔為主。 

■評分時資源回收物若超過垃圾桶的 1/4，則會予以扣分。 

■一般垃圾請減量，若垃圾已滿，請先打包放在教室後方，於下午打掃時間再倒。 

■若有『廢電池』需要回收，請拿至學務處衛生組。 

11. 環保股長： 

職掌：1.督促垃圾分類落實且依要求拿提籃倒垃圾及回收。 
         2.要求各班級實施垃圾減量。協助推動廢電池回收、二手衣回收工作。 
         3.升旗、外堂課及午餐時，請關閉教室的電燈、電扇、冷氣等電源。第九節人少在教室時，也請

關閉部份電源。  
         4.響應節能減碳，每日中午 11：50～12：50 教室全面熄燈一小時。請幹部務必配合。 
         5.放學後離開教室時，電燈、電扇、冷氣要關閉，教室門窗一定要上鎖。 
         6.班級鑰匙請妥保管，不可放置在清掃櫃內。 
         7.轉知並協助提醒同學，不可在教室充電或自行使用各類電器用品。 
         8.定期清洗電動板機裏的黑色過濾海綿及白色海綿套，以免阻塞過濾器引發馬達損壞。 
         9.冷氣濾網清洗工作，專人填寫，每週清洗一次。 
           希聖樓二樓若要學校協助冷氣濾網清洗可登記：德光首頁／行政單位／處／總務處／清洗濾網

登錄／輸入帳號（學號）及密碼(身份證字號)。 
         10.冷氣機溫度設定，請勿低於 25度，否則壓縮機空轉易造成結冰，導致冷氣機損壞。 

    11.國二、國三及高中部環保股長中午午休加入環保評分。  

11.每日中午環保評分表 

項目 

 

班級 

鋁罐、寶特瓶、鋁箔包
壓扁及套疊杯子減量 

 
（25） 

一般垃圾內無回
收物及有實施減

量 
 

（25） 

垃圾櫃內部、外部
乾淨整齊 

 
（25） 

走廊是否清潔、餐
桌、掃具櫃、靠近走
廊玻璃擦拭乾淨 

 
（25） 



 
111 學年度 環境衛生工作 提醒要點 

 
一、 一般垃圾傾倒時間：每日下午 15：40～15：55。 
 
二、 放學前教室所有垃圾全部清除。有夜輔班級，於 19：30 前將垃圾清除。 
 
三、 中午與夜輔期間請勿將廚餘、一般垃圾到入洗手台和飲水機水盤內。 
 
四、 中午評分不可將垃圾桶或垃圾袋放入教室內，違者以規避評分認定處理 
 
五、 校園不邊走邊吃，勿亂丟亂塞垃圾。 
 

六、 每日有三時段務必進行環境整理： 
1、每天早上 7：50 分前，教室走廊需掃地拖地及清理垃圾。  

 （巡視發現未落實扣該天生活榮譽競賽整潔成績五分。） 

2、每天中午用餐完畢 12：25 分前，教室內、走廊需掃地拖地及清理垃圾、餐桌、掃具櫃請整理擦拭。 

3、每天中午資源回收垃圾要清除完畢，資源回收物超過 1/4，生活榮譽競賽環保評分將予以扣分。  

  (巡視發現未落實扣該天生活榮譽競賽環保成績五分。） 

4、每天下午掃地時間 15：40～15：55 請進行教室內外及公共掃區打掃。一般垃圾務必清除完畢。 

（夜自習垃圾請減量，不可任意傾倒棄置校園，已多次宣導，違者校規議處。） 

 

七、 中午在學校用完營養午餐後，禁止在學校清洗個人餐具。 
 

八、 若瑟館禮堂不可攜帶食物飲料入內。禮堂活動結束，各班需派三人留
下善後整理班級座位區。聖堂內、聖堂前椅子不可飲食。 

 
九、 聖堂內、學校各專業教室、電腦教室、若瑟館 3F 實驗室、若瑟館 B1

專業教室、體育大樓均不可攜帶食物入內。（違規者登記議處）。 
 
十、 提醒同學勿將物品與垃圾放在窗邊甚至丟出窗外。（違者校規議處）。

希聖樓近操場窗溝不可放置物品，隨時保持清潔。 
 

十一、 各班有負責操場、樓梯、洗手台、茶水間、更衣室能撥空每日早上、
中午派同學巡視外掃區，並即時維持基本清潔狀況。（表現優異學生，
期末衛生組會提報獎勵） 

 

十二、 落實各班垃圾分類，垃圾減量，隨時維護教室內與外走廊清潔工作。 

 

十三、 下午打掃時間工作迅速確實，每位學生善盡本分盡力完成分配工
作。若班級無故未報備，未至公共掃區打掃或打掃不認真，經學校教師
糾正提醒仍未改善，督導幹部將予以處分。 

 

十四、愛惜學校環境與公物。打掃工作請認真確實，發揮最大動能與效能。 

                                             學務處  衛生組 
 


